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Superintendencia de Notariado y Registro SNR

ACTA DE RECEPCION DOCUMENTAL No 002 CONTRATO No 1401/2022

En la ciudad de Bogot, el dia primero (1) del mes de noviembre del afio 2022, la empresa
contratista Procesos y Servicios S.A.S. realiza la recepcion de 572 unidades de almacenamiento
(Bolsas) selladas con su respectivo precinto de seguridad y con su respectiva tapa-Bolsa
debidamente aprobada y firmada por el personal delegado por la supervision de la SNR;
correspondientes a expedientes de Antecedentes Registrales, distribuidos de la siguiente manera:

Antecedentes Registrales No. Registros No. Bolsas | No. Folios
Expedientes Registrales 40.172 matriculas 498 703.502
Documentos por insertar 33 matriculas 1 295

Folios cartulina 52.063 matriculas 73 64.201
Total: 92.268 572 767.998

Asi mismo, en cumplimiento del objeto contractual y los lineamientos expuestos en el Anexo Técnico
No.1 “Organizacién de la serie documental Antecedentes Registrales” (anexo al contrato), el Grupo
de Gestiéon Documental - GGD de la SNR, aprueba la recepciéon de la documentacién, la cual fue
previamente revisada en los procesos de alistamiento, inventario documental y embalaje realizados
por el contratista durante el traslado.

Para la validacion del producto en la bodega de Montevideo se realizdé bajo la supervision de los
funcionarios delegados por la supervision de la SNR: Marcela Numpaque, Camila Tausa y José
Ernesto Mosquera Manyoma y por el contratista PYS: Andrea Gualtero, para el contrato 1401- 2022.

De acuerdo con el “Protocolo de cargue, Traslado y Descargue” emitido y entregado por el
contratista Procesos y Servicios S.A.S. a la SNR mediante correo electrénico, el lugar de descargue se
hace en la bodega de la direcciéon: Carrera 68D # 13-67. Para el descargue de la documentacién se
procede con la ruptura de los precintos (15141 y 15142) del candado que cierra el camion de placas
TZQ 850, y de los precintos ( 15143 y 15144) del candado que cierra el camion de placas SRM 863
encargados del traslado desde las instalaciones de la Oficina de Registro e Instrumentos Publicos de
Caqueza, ubicada en Calle 3 cra 1 esquina; para posteriormente la intervencién, custodia y
administracion en las Instalaciones de Procesos y Servicios S.A.S, previamente aprobadas por SNR.

De igual manera, el contratista hace entrega de 1 archivo en medio digital generado desde el
Aplicativo de inventario documental, correspondientes al cruce con la base de datos en la recepcion
de las unidades de almacenamiento del segundo traslado de la ORIP Caqueza para un total de 572
bolsas.

Para las consultas por parte de la ORIP Ciqueza se realizara a través del sistema WENTRY con
previa creacion de un Usuario y su respectiva contrasefia al sefior registrador o quien a su vez este
designe.

Nota: De acuerdo a la validacion fisica se precisa:
e La tapa bolsa 495 se encuentra abierta, el precinto 07467 se parti6 donde se registra el

numero.
e El camiodn de placas TZQ 850 transporté 272 bolsas.
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e El camion de placas SRM 863 transporté 300 bolsas.

Por ultimo, se relacionan las partes involucradas en el proceso:
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